
　 　　　開示等請求者
静岡大学情報公開
・個人情報保護委員
会

　　　　　　広報室 　　　　各部局等

　　　本人又は法定代理人
※法定代理人の場合は委任
状が必要となります。

　　　　　 （相談）

　　　　　　　案内

開示（訂正・利用停止）請求
書の提出
※開示請求手数料の納付

（送付） 開示（訂正，利用停止）請
求書受付（郵送可）

（補正がある場合は補正を求めます。）

該当部局に法人文書の
特定を依頼

　　法人文書の特定

開示・不開示（訂正・利用
停止を含む。）に関する
情報の提供

開示・不開示の検討

　　　委員会の開催 　　　　　回答

開示・不開示（訂正・利用停
止を含む。）決定通知書受領

（送付） 開示・不開示（訂正・利用
停止を含む。）の決定と
通知書（静岡大学学長）
※特別な理由の場合延
長もあります。

　　　通知書（写）

開示の実施方法の申出書送
付※法人文書の写の送付を
希望する場合は，郵送料を郵
便切手も同封

（送付）
開示の実施方法の申出
書受領 　　　開示の準備

開示（訂正・利用停止を
含む。）文書準備

　開示（訂正・利用停止）文書
　の受領

（送付）
開示（訂正・利用停止を
含む。）文書

（直接受領）

静岡大学保有個人情報開示請求等の流れ図


